
شرکت هاي بازرسی فنینمودار گردش کار تأیید صلاحیت

متقاضی می باید در موارد ستاره دار با توجه به جدول تعرفه هاي مرکز ملی تأیید صلاحیت نسبت بـه پرداخـت هزینـه                * 
.هاي مربوطه اقدام نماید

پذیرش

عدم پذیرش

عدم انطباق

انطباق

انطباق

عدم انطباق

تأیید

یدعدم تأی اعلام نواقص
بررسی  مدارك و مستندات به متقاضی

*مرکزلازم به ارائه مدارك و مستندات 

عدم تأیید

تأیید

*صدور گواهینامه

شرکت متقاضیفنی ارزیابی 
)سایت عملیاتی(

اعلام نواقص
به متقاضی

اعلام نواقص
به متقاضی

مرکز ملی تأیید صلاحیت ارائه تقاضانامه به

طرح پرونده در کمیته تأیید 
صلاحیت

دفتر مرکزي ارزیابی 
شرکت

تهیه گزارش نهایی ارزیابی

اعلام نواقص
به متقاضی

بررسی  تقاضا نامه 
اعلام نواقص
به متقاضی



شرکت هاي بازرسی فنیمدارك لازم جهت تأیید صلاحیت 

ارائه تقاضانامه کتبی به امضاي نماینده تام الاختیار شرکت که مالکیت سـازمان، دامنـه فعالیـت      -1
بازرسی مورد درخواست و منطقه جغرافیایی که شرکت بازرسی کننده در آن فعالیت دارد در               

.تقاضانامه ذکر شده باشد
)اساسنامه و آگهی آخرین تغییرات شرکت در روزنامه رسمی کشور(مدارك حقوقی شرکت-2
به انضمام چارت سازمانی و فهرسـت       (17020ارائه نظامنامه کیفیت براساس الزامات استاندارد       -3

)توزیع نظامنامه
17020روش هاي اجرایی مندرج در استاندارد -4
هینامه تأیید صلاحیت در سایر     سوابق فعالیت هاي بازرسی انجام شده و دردست اجرا و نیز گوا           -5

)درصورت دارا بودن(زمینه هاي بازرسی 
شـامل مشخـصات فـردي، مـدارك     بازرسان به تفکیک در دامنه شمول درخواستی      فهرستی از   -6

تحصیلی، گواهینامه هاي آموزشی تخصصی و مدارك مربوط به سوابق تجربی و فعالیت هاي              
تخصصی

ده در دامنه شمول درخواستیفهرست منابع، استانداردها مورد استفا-7
دستورالعمهاي بازرسی و چک لیستهاي مورد استفاده در محدوده دامنه شمول درخواستی-8
بیمه نامه مسئولیت حرفه اي -9

فهرست تجهیزات اندازه گیري و سایر امکانات فنی بازرسی-10
براســاس الزامــات روش(معرفــی حــداقل دو کارشــناس داراي پروانــه کارشناســی اســتاندارد -11

)اجرائی تأیید صلاحیت شرکتهاي بازرسی فنی
هر یک از پست هاي سازمانی مؤثر بر کیفیت بازرسیو شرایط احرازشرح مشاغل-12
)1پیوست شماره(شرکتهاي بازرسی فنی"پرسشنامه تأیید صلاحیت"تکمیل و ارائه فرم -13
:تذکر
.شرایط احراز بازرسین شامل الزامات تحصیلی، آموزشی، دانش فنی و تجربه می باشد-1
.نیز ارائه شود) CDدر قالب (کلیه مدارك درخواستی می بایست به صورت الکترونیک -2
و ) 2پیوسـت  (جدول امتیاز بنـدي شـرکتهاي بازرسـی فنـی     : جدول مورد نیاز پیوست می باشد     -3

)3پیوست(کتهاي بازرسی فنی جدول کارمزد تأیید صلاحیت شر
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 تاييد صلاحيتپرسشنامه 
 ACCREDITATION QUESTIONAIRE 
 

Client Contact Details مشخصات متقاضي 
Client Name  سازمان متقاضي نام : 

Trade Name  
(if different) 

 :) درصورت متفاوت بودن با مورد فوق : (نام تجاري سازمان

Contact Name نام شخص تماس :  

Contact Position شخص تماسعنوان : 

Office Address دفتر مركزي نشاني  : 

Postcode / Zipcode:                                                                                                                                        كد پستي:  

Country:                                                                                                                                      
:كشور   
Physical Address:    ها( فعاليتنشاني محل: (                                                                                                                                      
     
Telephone:                     تلفن                    :  Facsimile: فاكس: Mobile: تلفن همراه: 

Email:                                                                                                                                                     پست الكترونيكي:  

 
Accreditation Applied for       فعاليت مورد نظر براي تاييد صلاحيت 

Quality Management System 
 سيستم مديريت كيفيت

 Environmental Management 
System سيستم مديريت زيست 
 محيطي   

 Other – below 
  غيره

   

Inspection Body     موسسه بازرسي  Laboratory       آزمايشگاه      

 
 

Accreditation Information       تاييد صلاحيت  
Is your organization currently 
accredited or certified? 
If Yes, to which Standard(s)? 
(Please attach copies of certificates) 

 
Yes 

 
No 

  تاييد صلاحيت شده است؟  "آيا موسسه شما قبلا

   )درصورت مثبت بودن استاندارد مربوطه را نام برده و كپي گواهي خود را پيوست نماييد(
 

When do you believe your program 
will be ready for accreditation?     

  در چه تاريخي سازمان شما آماده تاييد صلاحيت خواهد بود؟

When will your documents be ready 
to be reviewed? 

  در چه تاريخي مستندات شما براي بررسي آماده خواهد بود؟

When will you be ready for 
Assessment? 

  ر چه تاريخي آماده ارزيابي مي باشيد؟د
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Scope of Certification to be Applied  مورد درخواست  دامنه شمول گواهي   

دامنه شمول فعاليتهائي را 
كه تمايل داريد مورد تاييد 
صلاحيت قرار گيرد با 

   .جزئيات تشريح كنيد
 
 
Please describe the 
scope you wish to 
be accredited to, as 
fully as possible. 

  
  
  
  
 

      

What, if any 
operations are 
carried out by 
subcontractors? 

None     Some       Details:   
  

 قراردادي انجام ميدهيد و  چه فعاليتهائي را بااستفاده از كاركنان
  .ريح كنيددر چه حد؟ تش

 

Number of Staff: 
 

 :تعداد كاركنان   

Permanent Staff:  كاركنان دائم:                
     

Casual Staff:  كاركنان قراردادي: 

Number of auditors/ 
inspectors/ lab 
bench workers: 

 

تعداد مميزين يا بازرسين يا    
 :كارشناسان آزمايشگاهي

Permanent 
auditors/ 
inspectors/ lab 
bench workers: 

تعداد مميزين يا بازرسين   
يا كارشناسان آزمايشگاهي 

  :دائم

Casual 
auditors/ 
inspectors/ 
lab bench 
workers: 

تعداد مميزين يا بازرسين يا  
 :كارشناسان آزمايشگاهي قراردادي
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 Is your organization  part of a larger 
organization?    

Yes  No  ؟آيا سازمان شما بخشي از يك سازمان بزرگتر است  
                        

 If yes, please describe the relationship with other parts of your organization: 
  سوال فوق ارتباط سازمان خود با سازمان برزگتر را تشريح كنيدبه پاسخ مثبت بودن صورت در 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

Please continue on an extra sheet or document if needed                                                                                                                                                 در صورت نياز از برگ جداگانه استفاده شود             

 

  

          

  . ر اين پرسشنامه را تاييد مي نمايم اطلاعات مندرج د................................................اينجانب مدير عامل سازمان           

I, Managing director of …………………………., confirm that the information brought forward in this 
application is true. 
 

  

  :امضا            

Signature:   
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  موسسه استاندارد و تحقيقات صنعتي ايران                                                        
  روش اجرايي تائيد صلاحيت و نظارت بر عملكرد شركت هاي بازرسي فني

  ر/31/143شناسه  
   :زمينه بازرسي مورد درخواست  :  نام شركت 

  : تيم ارزيابي   :تاريخ ارزيابي از سايت عملياتي 
   :ارزيابان 

  :تاريخ ارزيابي در محل   : ارزياب فني 

  جدول عوامل امتياز بندي شركتهاي بازرسي فني
  برپايه منابع و توانايي هاي شركت براي انجام فعاليت بازرسي

 
حداكثر   شرح عوامل  رديف  نحوه امتيازبندي

  ضريب  10  8 6 4 2 امتياز
امتياز كسب 

  شده
بازرسي   سابقه فعاليت   1

كمتر از   100  )سال ( 
بيش از   10-8  7-5  4-2  2

10  10    

 –پرسنل فني ثابت   2
كارشناس يا بالاتر      

  )نفر( 
  بيش از  20-15  15-10  10-5  5-2  70

20  7    

 –پرسنل فني ثابت    3
ديپلم و فوق ديپلم 

  )نفر(
بيش از   10-20  10تا   18

20      3    

كارشناس داراي پروانه   4
  كارشناسي استاندارد 

  )نفر    ( 
12  

   نفر2
پاره 
  وقت

   نفر2
تمام 
  وقت

بيش از 
 نفر 2

تمام 
  وقت

    2    

تجهيزات و امكانات   5
فني مرتبط با دامنه 
  فعاليت بازرسي

60  a b c     10    

مشاركت در تدوين   6
استانداردهاي مرتبط 
 اعم از ملي و بين المللي

كمتر از   40
بيش از   10-8  7-5  4-2  2

10  4    

فضاي اداري و   7
( آزمايشگاهي 
  )مترمربع

حداقل   100
100  

100-
200  

200-
300  

300-
400  

بيش از 
400  10    

  **  400  جمع كل
a :            تجهيزات ضروري اوليهb  :        تجهيزات كافيc : تجهيزات كافي كاليبره شده با قابليت رديابي  
  

  . امتياز مي باشد300مشمول استاندارد اجباري حداقل امتياز لازم جهت طرح در كميته تاييد صلاحيت ، در مورد خدمات **  
 . امتياز مي باشد240     و در مورد خدمات مشمول استاندارد تشويقي حداقل امتياز لازم جهت طرح در كيته تاييد صلاحيت ، 
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 جدول  كارمزد تاييد صلاحيت شركت هاي بازرسي
 
 
 

 
  رديف

 
 عنوان 

 
كارمزد تأييد صلاحيت 

 (ميليون ريال) 

 
1 
 

  هزينه بررسي درخواست تأييد صلاحيت
2 

 
2 

بخش اول هزينه هاي بررسي مدارك و انجام ارزيابي ها  شامل يك حوزه 
 جغرافيايي و يك دامنه فعاليت *

 نفر/ روزهاي ارزيابي اول                                 + 18

 
3 

مابقي  هزينه ها  شامل هزينه ارزيابي هاي بعدي، تصميم گيري و صدور 
 گواهينامه *

روزهاي ارزيابي / +  نفر 10
 بعدي

 
4 

  نفر/ روزهاي ارزيابي   +10 هزينه بررسي هر دامنه فعاليت اضافي

 
5 

هزينه بررسي مدارك و ارزيابي مراقبتي ساليانه (تمديد گواهينامه) براي هر 
 حوزه جغرافيايي و هر دامنه فعاليت 

 نفر/ روزهاي ارزيابي                                         + 5

 
6 

ارزيابي و تجديد گواهينامه براي هر حوزه جغرافيايي ، هزينه بررسي مدارك
 و هر دامنه فعاليت

 نفر/  روزهاي ارزيابي                                         + 10

7 
 

 1 هزينه ارزيابي هر نفر/ روز در داخل ايران
 

 
 قابل توجه:  

هزينه هاي دريافت شده به هيچ وجه قابل استرداد نمي باشد.  •
هزينه هاي مربوط به اياب ذهاب و اقامت گروه ارزياب  اعزامي  بعهده  متقاضي مي باشد.  •
 

  قبل از صدور گواهينامه  دريافت مي گردد. 3 قبل از انجام ارزيابي و هزينه رديف 2* هزينه رديف 
 

 


